Paramétrage pour la consultation du carnet d'adresses de
I'UdS
Outlook 2002 / outlook 2003

Etape 1 : aller dans Panneau de Configuration\Courier»
1. Cliquez sur le bouton Comptes de messagerie

Configuration de la messagerie - Outlook [ x|

Comptes de messagerie

Configurer les comptes de messagerie et le

s ; i Comptes de messagerie
. annuaires, 2

Fichiers de données

4 Modifier les paramétres pour que les Fichiers e |
@ Cutlook puissent stocker les messages i
électroniques et les documents,
Profils
Configurer des profils et des Fichiers de données afficher les profils. .. |
pour plusieurs comptes de messagerie, En —

genéral, un seul suffit,

Fermet |

2. Cliquez sur « Ajouter un nouvel annuaire ou carnet d’adresses » puis sur Suivant

Comptes de messagerie X

Cet Assistant permet de modifier les comptes de messagerie et les annuaires
utilisés par Dutlook.

Messagerie
@) Ajouter un nouvead compte de messagerie

" Afficher ou modifier les comptes de messagerie existants

Annuaire

@ @jouter un nouvel annuaire ou carnet d'adresses:

adif i aoresses existants




3. cliquez sur le bouton "service d'annuaire internet (LDAP) »

Type d'annuaire ou de carnet d'adresses
Sélectionnez le type d'annuaire ou de carnet d'adresses & ajouter.

@e d'annuaire Internet (LDAP)
S LARepetl Techercher et vérifier les adresses de

messagerie et autres informations,
) Carnet d'adresses supplémentaires

Se connecter & un carnet d'adresses pour rechercher et vérifier les adresses de
messagerie et autres informations.

j Ajouter un nouveau compte de messagerie @

Suivant = ] I Annuler

4. Renseigner les informations suivantes :
_ Nom du serveur : Idap.unistra.fr

Cocher "Ce serveur exige que je me connecte"

Nom utilisateur : uid=votre login,o=uds
Exemple : uid=tartanpion,o=uds

Mot de passe : votre mot de passe



) Modifier un compte de messagerie =

Paramétres du service LDAP
Tapez les paramétres requis pour accéder aux informations du service d'annuaire.

Informations sur le serveur

Tapez le nom du serveur d'annuaire communiqué par votre fournisseur de services Internet
ou par [administrateur systéme.

Mom du serveur : < Fdep.mlﬁfr ] D
Informations d'ouverture

Ce serveur exige gue je me connecte

Mom d'utilisateur : id=votre login uds.o=ud

Mot de passe :

P

[] Exiger l'authentification par mot de passe sécurisé (SPA)

[ Paramétres supplémentaires. ..

< Précédent Suivant = Annuler

5. Cliquez sur le bouton Parametres supplémentaires
Nom du carnet d'adresses : Idap.unistra.fr
Port : 636

Cochez "Utiliser le protocole SSL"

-

l ‘_! Annuaire LDAP Microsoft

Connexion | Rechercher

Mom complet

U u'l figure dans le Carnet d'adresses
< \dap.unistra.fr
Détails de la connexion
Utiliser le pro e
A

[ QK ] l Annuler Appliquer




6. Cliquez sur l'onglet Rechercher

Cliquez sur le bouton "Personnalisé

et tapez o=uds

o

_!' Annuaire LDAP Microsoft

Connexion | Rechercher

Paramétres du serveur

Base de recherche

(™ Utiliser les valeurs par défaut

Délai de recherche en secondes : a0
Indiquez le nombre maximal d'entrées
a retourner a la suite d'une recherche : 100

@ Eersu:unn&(':' =uds

_>

Mavigation

[ Activer la navigation {prise en charge du serveur requise)

[ K J [ Annuler Appliguer
7. Cliquez sur OK
8. Cliquez sur Suivant
9. Cliquez sur Terminer

Annuaires et Carnets d*adresses

Sélectionnez ci-dessous lannuaire ou carnet dadresses & madifier au & supprimer.

Marm

Type

MAPT
LDAaP

Modifier. ..
Ajouter...
Supprimer

<Eréceé’ ntI Terminer I &muler |

NS———




Etape 2 : Lancez Outlook
1. Cliquez sur Nouveau Message
2. cliquez sur le bouton A
3. Choisissez le carnet d'adresses unistra.fr

hoisir des noms [ x|

Tapez le nom ou sélectionnez-le dans la liske :

ddap.uniskra.fr

4 o

Destinataires du message

|
Cril-2 |

—
Qptions avancées vl) ok I annuler
A

4. Cliquez sur le bouton Options avancées

i1
10
1

A7)

|

5. Choisissez Rechercher

i Dpkions avancées vl

MNouvead, .




6. La fenétre suivante apparait : tapez le nom de la personne dans le champ Nom

Rechercher Ed

Rechercher |

Marm complet : I
Prénon ; I ND@
Titre I alias I -
Socigks ; I Service : I
Bureau : I Yille : I
Téléphone : I
Correspondance de sous-chaines correspondantes
’7 i+ Carmmence par i Conkient

(0] 4 I Annuler

7. Cliquez sur OK
8. Sélectionnez le destinataire puis cliquez sur le bouton A

Tapez le nom ou sélectionnez-le dans la liste : Afficher les noms de :
I IRésuItats de la recherche j
I Mom Adresse de messag... | Tvpe dadressede ...

TEST Tel

teltest@unistra.fr SMTR =]
geratd.teste@unistra.fr SMTP
kestl@unistra, fr SMTP

TESTEUR Jetest

aLares du me: T

Cc-=

Cej - | |

Opkions avancées w (0] 4 Annuler




9. Vous pouvez ecrire votre mail

[E® Sans titre - Message (HTML) _ O]

° Fichier Edition  Affichage Insertion Format  ©utils  Actions 7

| ¥ By B | ¥ | Y options. | @ a _:|.0.rial g

b, | | IESTEUR Jetest
e ||

Obijet Itest|

i Al I s |=E=

111
111
LS}




Etape 3 : Changer I'ordre des carnets d'adresses
1. Cliquez dans le menu Outils/Carnet d'adresses

Outlook Aujourd'hui - Microsoft Dutloa!s

° Fichier  Ediion

Offichage  Attfindre | Outils | Actions

¢ EdNouveau + | =5 ?pREcharchar

» k.‘:JPré;édent 208 | & @ outlaok:aujourdhui vg
Courrier tIookAujourd'hui

Dossiers Favaris

% ) ) Ko ., 2 avril 2009 Personnaliser Outlook Aujourdhui ...
[ Boite de réception (5} @ Vider le dossier « Eléments supprimes »
=1 Eléments ervoyés Formulaires 3 Téches Messages
Tous les dossiers Courtier Macro »
= gt Boite de récept 8
=R IZ_)Esswers persnn'nels : e b oite de réception
L] Boite de réception (3} Brouilans 1
L= Boite d'envoi Persornaliser... Boite d'envoi 0
L2 Brouillons [1] options. .

L@ Courrier indésirable
[ Elémerits envoyés Propriétés d'analyse e-mails. ..
@ Eléments supprimés (1)
| Quarantine

[ [ Dossiers de recherche

Rechercher des wirus. ..

|-~ Courrier
.:.'a! Calendrier

8| Contacts

2. Cliguez dans le menu Outils\Options

[E% Carnet d'adresses

Fichier  Edition  Affichage | outils
|83 W F X |

Tapez le nom ou sélectionnez-le dans la liste

icher les noms de :

Aucune entrée dans ce Carnet d'adresses ;l




4. Pour afficher I'annuaire unistra.fr en premier, cliguez sur la barre déroulante "Liste d'adresses
globale" et choisissez Idap.unistra.fr

Adressage |

Afficher cette liste d'adresses d'abord ; >

Conserver les adresses personnelles dans ;

ICDntacts LI

Lors de I'envoi d'un message, vérifier les noms en ukilisant
ces liskes d'adresses dans ['ardre suivant

Ajouter.., | SUpptimer | Propriétés |

(0] 4 I Annuler | Appliguer |

5. Cliquez sur OK.



